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株式会社NTT ExCパートナー

管理者情報の変更方法について

本資料は、更新日(改訂履歴に記載)現在の検討状況を基に作成したものであり、記載の内容、
名称等が変更される場合があることについてご了承願います。
※SAP Business Network（旧Ariba Network）は本資料においては「SBN」と記載いたします
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1.アカウント管理者の変更(1/4)

1, SBN （ https://supplier.ariba.com ）にログインします
2, 「031_Ariba初期設定_通知メール、ユーザー(権限)」を参照し、新規管理者ユーザーの登録をします
3, ホーム画面右上の丸いアイコンを押下して「設定」から「ユーザー」を選択して下さい
4,「ユーザーの管理」タブを押下して下さい
5, 新たにアカウント管理者になるユーザーのチェックボックスにチェックを付けます。「管理者とする」を押下して下さい
6,「役割の割り当て」ページが表示されるので、ご自身の役割を選択し、「割り当て」を押下して下さい
7, 後任のアカウント管理者の名前が示されたメッセージが表示されます。「OK」を押下し、アカウント管理者役割を移譲します

アカウント管理者の役割をユーザーに移譲後、旧アカウント管理者は新たなユーザーとしてSBNを利用します

新たにアカウント管理者になるユーザー

ご自身の新しい役割を選択

アカウント管理者の変更 - 権限の移譲

http://supplier-2.ariba.com/
https://supplier.ariba.com/
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1.アカウント管理者の変更(2/4)

1, SBN （ https://supplier.ariba.com ）にログインします
2, ホーム画面右上の丸いアイコンを押下して「設定」から「ユーザー」を選択して下さい
3,「ユーザーの管理」タブを押下して下さい
4, 削除するユーザーのチェックボックスにチェックを付けます。「削除」を押下して下さい
5,「削除の確認」ページが表示されるので、「OK」を押下します
6,「保存」を押下します

旧アカウント管理者が今後SBNをご利用しない時にのみこの作業が必要となります。
アカウント管理の役割をユーザーに移譲後、新たなアカウント管理者に、前項で作成したご自身のユーザーを「削除」して頂くようご依頼ください。

アカウント管理者の変更 – 旧アカウント管理者が今後SBNを利用しない場合

http://supplier-2.ariba.com/
https://supplier.ariba.com/
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1.アカウント管理者の変更(3/4)

1, SBN （https://supplier.ariba.com）にログインします
2, ホーム画面右上の丸いアイコンを押下して「設定」から「電子オーダールーティング」を選択して下さい
3, 電子メールアドレスが入っている個所のメールアドレスを変更し、「保存」を押下して完了して下さい

受注通知メールアドレスの変更 – 新たなアカウント管理者が受注通知メールを受け取る設定

https://supplier.ariba.com/
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1.アカウント管理者の変更(4/4)

1, ホーム画面右上の丸いアイコンを押下して「設定」から「電子請求書ルーティング」を選択して下さい
2, 電子メールアドレスが入っている個所のメールアドレスを変更し、「保存」を押下して完了して下さい

請求書通知メールアドレスの変更 – 新たなアカウント管理者が請求書通知メールを受け取る設定
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改訂履歴
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改訂履歴

項番 更新日 改訂箇所 改訂概要 版数

1 2023/1/25 -- 第1版展開 1.0

2 2023/12/23
・社名
・Ariba Network名称
・本編全般

・社名変更（2023年7月1日）を反映
「エヌ・ティ・ティ・ビジネスアソシエ株式会社」⇒「株式会社NTT ExCパートナー」

・名称変更を反映
「Ariba Network」⇒「SAP Business Network（SBN）」

1.1


