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株式会社NTT ExCパートナー

Ariba文書保存設定について

本資料は、更新日(改訂履歴に記載)現在の検討状況を基に作成したものであり、記載の内容、
名称等が変更される場合があることについてご了承願います。
※SAP Business Network（旧Ariba Network）は本資料においては「SBN」と記載いたします
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1.Ariba文書保存設定について

• Ariba上の注文書（オーダー）と注文請書（オーダー確認）は、保存期間を設定することができます

• 文書保存期間を設定いただかない場合は、当該文書体系の最終更新日から18か月を超えた時点で
クラウドサービス事業者の事情により文書が削除される可能性があります

• NTTグループとしては、サプライヤ様側の電子帳簿保存について、Aribaが機能を充足している/していな
いの判断を行えませんので、各社にてAriba機能をご確認の上、電子帳簿保存法への対応方法をご検
討ください

【電子帳簿保存法に関するSAP社見解】

 電子取引に求められる要件（真実性の確保、可視性の要件）について、Aribaが満たしてい
るかどうかについて明言することはできない。Aribaの機能を確認いただいたうえで、各使用者にて
法令要件を満たしているかどうかを判断いただく必要がある

 電子帳簿保存法に対応するためには、Ariba外で法令要件を満たした仕組みを準備することを
推奨している
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2.Ariba文書保存の設定方法
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1.Ariba文書保存の設定方法(1/4)

• Aribaホーム画面にアクセス後、以下の設定を行ってください

z

システム画面

 本設定はANIDアカウント管理者のみ実施で
きます

システム操作

その他事項

 ホーム画面にアクセスし、①アイコンを押下
 ②設定を押下し、③データ削除条件を押下

1

2

3

ANxxxxxxxxxxx

test12345@xyz.com
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1.Ariba文書保存の設定方法(2/4)

• Network設定画面でデータ削除の条件を設定をすることができます

z z

システム画面システム操作

その他事項

 Network設定画面の定期削除の④依頼を
押下

4
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1.Ariba文書保存の設定方法(3/4)

• 保存期間を入力します

z z

システム画面

 保存期間は最大「999」まで設定可能
 設定後に変更することも可能
 設定しない場合は、当該文書体系の最終更

新日から18か月を超えた時点でクラウドサービ
ス事業者の事情により文書が削除される可能
性がある

システム操作

その他事項

 ⑤保存期間を入力し、⑥送信を押下

4 5
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1.Ariba文書保存の設定方法(4/4)

• 表示された設定内容を確認してください

z

システム画面システム操作

その他事項

 ⑦設定した保存期間を確認し、⑧保存を押
下

 登録した削除条件を変更したい場合は、当該
条件を⑨キャンセルした後、再度登録条件を
設定

z

7

8

9
test12345@xyz.com
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改訂履歴
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改訂履歴

項番 改訂日 改訂箇所 改訂概要 版数

1 2023/1/25 -- 第1版展開 1.0

2 2023/3/30
• Ariba文書保存設

定について
• 記載文章を修正 1.1

3 2023/12/23
・社名
・Ariba Network名称
・本編全般

・社名変更（2023年7月1日）を反映
「エヌ・ティ・ティ・ビジネスアソシエ株式会社」⇒「株式会社NTT ExCパートナー」

・名称変更を反映
「Ariba Network」⇒「SAP Business Network（SBN）」

1.2


